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Landesprodukte

Biirofachkraft (m/w/d)

Geringflgig, Teilzeit (Option auf Vollzeit)
Dienstort: 3913 GroRgéttfritz (NO)

Gruber-Landesprodukte e.U. ist ein Familienunternehmen in GroRgoéttfritz — zehn Autominuten von Zwettl

entfernt. Ziel des Unternehmens ist es, einen Beitrag fur die heimische Landwirtschaft zu leisten und die

waldviertler Bauerinnen und Bauern mit einem breiten Produktsortiment zu unterstiitzen. Das Angebot reicht

von Futtermittel, Saatgut, Samereien, Pflanzenschutz, Handelsdlnger, Silagezubehor tber Bodenkalk inkl.

Streugerdte- und Mobilsilovermietung bis hin zur mobilen Getreideaufbereitung. Um dieses Produkt- und

Dienstleistungssortiment anbieten zu konnen, arbeiten wir mit zahlreichen namhaften Unternehmen der

Agrarbranche zusammen und suchen aktuell Verstarkung am Standort GroRRgottfritz.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung via Mail an Stefan Gruber: bewerbung@gruber-landesprodukte.at

Aufgaben:

allgemeine Birotatigkeiten und administrative Aufgaben (Warenwirtschaft, Wareneingang und
-ausgang, Rechnungslegung, Angebotserstellung, Durchfiihrung von Bestellungen, Vorbereitung der
Buchhaltung, Auftragsbearbeitung, Ablagefiihrung, Aktenverwaltung, Datenbankpflege,...)
Zusammenarbeit mit Kunden und Handlern

div. organisatorische Tatigkeiten
Assistenz Geschaftsfiihrung und Verkauf
bei Bedarf Unterstltzung beim Verkauf von Agrarprodukten

Anforderungen:

abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

mehrjahrige, einschlagige Berufserfahrung erwiinscht

sehr gute EDV-Kenntnisse

Erfahrung im Umgang mit Warenwirtschaftsprogrammen/Lagerverwaltungssystemen von Vorteil
gute schriftliche und mindliche Ausdrucksfahigkeit

Organisationsgeschick, genaue und Iésungsorientierte Arbeitsweise, schnelle Auffassungsgabe,
Qualitatsbewusstsein, verlassliches Zeit- und Projektmanagement

gute Team- und Kommunikationsfahigkeit

land- und forstwirtschaftliches Hintergrundwissen von Vorteil

Wir bieten:

abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit

gutes Betriebsklima und engagierte Kolleginnen

Gleitzeit

selbstandiges Arbeiten

Bezahlung laut , Kollektivvertrag fiir Angestellte und Lehrlinge in Handelsbetrieben per 1.1.2022 -
Uberzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung

Thre Landesprodukte im Waldviertel.
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